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TRƯỜNG THCS ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG



	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


Long Biên, ngày 12 tháng 9  năm 2015


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 6
(Từ ngày 21/9 đến ngày 26/9/2015)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận,

người thực hiện
	Trực lãnh đạo

	Thứ 2

(21/9)


	Sáng


	-7h15: Chào cờ: Tập trung HS. Họp GVCN

- 7h30: Đ/c Quý nộp đĩa quay các tiết chuyên đề cho HT.

- 8h: Nộp đĩa về PGD

- 2 Đ/c Phó HT nộp báo cáo tháng 9 cho HT + Đánh giá hàng tháng 
- 8h: Họp giao ban tại phòng HT


	- BGH, GVCN
- Vp
- BGH+ TPT
	Đ/c Minh Ngọc
Đ/c Kim Thúy

	
	Chiều
	-Trong tuần: các Đ/c GVCN thi tiết thi cấp trường theo kế hoạch.
 - Từ tiết 1: BGH dự giờ tiết mô hình, DTHT, VNEN
	GVCN
- GV có tiết
	

	Thứ 3
(22/9)


	Sáng
	Duyệt kế hoạch tổ chức: “Vui hội trăng rằm” - Đ/c Ngọc chỉ đạo
	- Đ/c Huyền, Lan
	Đ/c M. Thúy

M. Ngọc

	
	
	HT nộp báo cáo tháng, đánh giá HT, PHT về PGD
	VP
	

	
	Chiều
	14h: Chuyên đề liên môn tại THCS Việt Hưng
	Đ/c Minh Thúy, Yến, Thủy
	

	Thứ 4

(23/9)
	Sáng
	- 8h: PGD kiểm tra công tác thu chi và thực hiện nhiệm vụ năm học 

- 8h30: HT họp trường học điện tử tại Phòng họp trực tuyến tầng 3 liên cơ
- Tiết 3, 5: GVCN nộp kinh phí tại phòng kế toán cho Đ/c Nga

- Nộp đề kiểm tra Anh (6. 7, 8, 9), Văn (6), Thể dục (6, 7), Địa (7), Công Nghệ (7), Lý (8), TLV (9) cho 2 đ/c PHT phụ trách.
	- Đ/c K. Thúy
- GVCN

- Các Đ/c tổ trưởng, nhóm trưởng CM: Đ/c Thủy, Thảo, Hường , Nga

	Đ/c Minh Thúy



	
	Chiều
	13h45: HS Phương Thảo dự CT: “Vầng trăng cho em” tại TTVH HK

- 14h: HT kiểm tra công tác triển khai trường học điện tử

- 15h30: Họp hội đồng phổ biến công tác chuyên môn

-17h: Họp liên tịch 
	Đ/c Lan. Điệp nhắc HS

- Đ/c B. Hạnh, Đức

- BGH + TPT + TTCM + BTĐ + CTCĐ tại phòng hội đồng.
	

	
	
	
	
	Đ/c Kim Thúy

	Thứ 5

24/9)
	Sáng
	7h15” : Kiểm tra nề nếp, VS nơi uống nước các lớp

8h: PGD kiểm tra đầu năm các trường
	Đ/c Lan, Hoài, BCH liên đội
	Đ/c Minh Ngọc


	
	Chiều
	BGH dự giờ GV
	 GVBM 
	

	
	
	- Cập nhật tin bài lên cổng TT tin tức trong tuần.
- Cập nhật giáo án và bài giảng điện tử lên cổng TT
	- Đ/c M. Thúy chỉ đạo viết và duyệt tin bài. 
- 4 đ/c TTCM tập hợp nộp cho đ/c B. Hạnh
	

	Thứ 6

(25/9)
	Sáng
	8h: PGD kiểm tra công tác chuyên môn, thu chi

9h: HT duyệt các đề xuất về tài chính của các bộ phận
	- Các đ/c có tiết dạy chuẩn bị kĩ bài dạy.
	Đ/c Kim Thúy

 Đ/c M. Ngọc

	
	
	SH: Khối 6, 7 bình bầu hạnh kiểm tháng 9- Nộp BB cho đ/c M. Ngọc
	GVCN
	

	
	Chiều
	14h: Chuyên đề SH tổ nhóm chuyên môn tại THCS Ngọc Lâm
	Đ/c Kim Thúy, Liễu, Phương

dự
	

	
	
	Tiết 3 +4: Tổ chức “Vui hội trăng rằm” cho HS toàn trường:
100% CB- GV có mặt tham gia chương trình.
	- chỉ đạo: Đ/c Ngọc

 Thực hiện: Đ/c Lan, Đ/c Huyền (KTCN), Đ/c Loan, Đ/c Đức(TD), GVCN, đoàn viên. 
	

	Thứ 7

(26/9)
	Sáng
	SH: Khối 8, 9 bình bầu hạnh kiểm tháng 9 - Nộp BB cho đ/c M. Ngọc
	
	Đ/c MinhThúy

Đ/c Kim Thúy

	
	Chiều
	- Hoàn thiện kế hoạch tuần 7 của các bộ phận và gửi lên mail c2 để BGH duyệt và thực hiện.
	BGH, TPT, y tế, ĐDDH, bảo vệ, VP, tài chính, CNTT.
	


Ghi chú: Đ/c Kim Thúy đi học thứ 3, thứ 5
               Đ/c Minh Thúy đi học thứ 5, 6

	Nơi nhận:
- BGH (chỉ đạo)- GVNV (thực hiện)
- Lưu: VP./.
	HIỆU TRƯỞNG

( đã kí )

Nguyễn Thị Kim Thúy


